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A. Pendahuluan

Sistem pelayanan terpadu (SIPANDU) merupakan sistem pelayanan online yang
di bangun untuk membantu memudahkan pelayanan pada universitas tadulako,
sehingga pelayanan dapat dilakukan secara online menggunakan perangkat yang
dapat menggunakan internet seperti handphone & komputer / laptop, tanpa harus
betemu langsung / tatap muka untuk melakukan pelayanan.
B. Langkah — Langkah Mengguanakan SIPANDU

e Mahasiswa (Pemohon)

1. Pemohon harus mengakses sipandu menggunakan link sipandu.untad.ac.id

menggunakan web browser seperti google chrome, mozila firefox dll.

Daftar Layanan Aplikasi

Berikut ini adalah daftar layanan yang dapat di gunakan oleh pengguna

Tanda Merah berarti tidak dapat digunakan, Tanda Hijau berarti dapat digunakan.

UPT TIK :
“embuatan Surat Keterangan Alumni 1. Pembuatan Akun SIAKAD Dosen
gan ELIGIBLE 2. Permintaan Penambahan Akses Akun SIAKAD
Ralat fjazah
Surat Keterangan Lulus Seleksi 3 aan Pembuatan Akun Email
word Email
n KTM ( Kartu Tanda

Fakultas:

1. Pembuatan Surat Keterangan Lulus { FKIP )
2. Permintaan Surat Masih Kuliah (KP4 PNS) (

ntaan Surat Keterangan Aktif Kuliah |

wah Kuliah
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Pemohon dapat melihat daftar layanan apa saja yang dapat di lakukan di
aplikasi sipandu khusus mahasiswa fakultas hukum dapat melihat di bagian
fakultas dan melihat daftar layanan yang terdapat kategori (HUKUM) layanan
tersebut merupakan layanan yang dapat di lakukan di fakultas hukum.
Setelah melihat daftar layanan pemohon dapat menekan tombol “Okey, saya

paham !” untuk menutup daftar layanan.

nbuatan KTM | Kartu Tanda

h (KP4 PNS) |
eterangan Aktif Kuliah (

at Keterangan Pernah Kuliah

Surat Keterangan ORMIK/PKKME (

at Rekomendasi Beasiswa |

rangan Tid, ang
FEIP, HUKLIM }
9. Permintaan ‘eterangan Berprestasi

FKIP)

B pelayananuntad@gmai

(_) Si pa n d u Home Daftar Layanan Status Data Bantuan Masuk

Apa yang bisa kami bantu ?

Batas w
Maksimal P

( Mahasiswa X ) ( Permintaan Surat Keterangan Aktif Kuliah | FKIP, ') “

i layanan senin - jumat pukul 08.00 - 16.00
1 Paling Lama di layani 1 sampai dengan 2 han

[# Kritik & Saran
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3. Kemudian pemohon dapat mengisi permohonan dengan cara memilih

statusnya sebagai mahasiswa dengan cara klik form “—pilih status—”

Sipand | Home

@ polaysnanuntad@gmailcom % +62 823-5040-7651

(_} Sipa I'Idu Home Daftar Layanan Status Data Bantuan Masuk

-~ Pilih Status —

yang bisa kami bantu ?

B waktu layanan senin - jumat pukul 08.00 - 16,00

sloyananan Poling Lama di layani 1 sampai dengan 2 ha

Operator

Lembaga

4. Kemudian pemohon dapat memilih jenis layanan yang di inginkan oleh
pemohon dengan cara menekan form “—Pilih layanan—" lalu mengetik

HUKUM agar dengan mudah memilih layanan apa saja yang tersedia di

fakultas hukum lalu setelah itu klik tombol GO.

B pelayananuntad@gmailcom % +62 B23-5040-7651

{—) Sipa ndu Home aftar Layanan Status Data Bantuan Masuk

[huk um I

A p a y' Permintaan Surat Keterangan ORMIK/PKKME [ FKIP,

Batas we HUKUM |

play
Permintaan Surat Rekomendasi Beasiswa | FKIP,
HUKLIM |

Bormintagn Siear Kataeamman Tidak Sarlann asivnn T

[# Kritik & Saran
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5. Setelah itu pemohon akan terpindah ke halaman format permohonan

pemohon harus mengisi form yang di butuhkan dengan benar khususnya

nim, nama, email (aktif) dan nomor handphone.

Sipands | Formulir Permohonan %

. +62 823-5040-7651

B pelayananuntad@gmail.com

{_) Sipa ndU Home Daftar Layanan Status Data Bantuan Masuk

Format Permintaan Surat Keterangan Aktif Kuliah ( FKIP, HUKUM )

Di Tujukan Kepada : Fakultas | Kemahasiswaan
Pemohon : Mahasiswa

*Masukkan Email & No. Handphone yang aktif dan benar untuk mensrima balasan dari kam
NIM (Tanpa Spasi)

Nama Lengkap

Emiail {Aktif)

Nomor Handphone I8 xacyyryy e

Fakultas Pilik k&

6. Setelah semua form terisi pemohon klik tombol Kirim Permohonan untuk
mengirim permohonan atau klik tombol Batalkan untuk membatalkan

permohonan.

Sipandu | Farmufir Permohonan %

NIM (Tanpa Spasi) D10123188

MNama Lengkap ULl Albab

Email (Aktif) ihzamarifQ0i@gmail.com

MNomor Handphone 0B1247456436

Fakultas FAHUT w

Program Stud

Ilmu Hukum - 51 v
Upload KTM Choose File = 6661-Full_Text pdf
Upload Slip Pembayaran Terakhir Choose File | 6661-Full_Textpdf

Kirim Permohonan
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7. Jika pengiriman permohonan sukses maka akan tampil sebuah pop up

seperti gambar di bawah lalu tekan OK untuk menutup.

Data Anda Berhasil Terkirim

Periksa kembali Email Anda 1-3 hari untuk mengunduh
dokumen permohonan, setelah 3 hari jika belum ada
silahkan konfirmasi di Fakultas | Kemahasiswaan

8. Pemohon menunggu 1 sd 3 hari sambil memeriksa email apakah
permohonan pemohon sudah terproses atau belum. Atau pemohon juga
dapat melihat status data permohonannya melalui sipandu dengan cara

menekan tombol Status Data.

(_} Si pa n d u Home Daftar Layanan Status Data Bantuan Masuk

Apa yang bisa ka antu ?

Batas waktu layanan senin - jumat puk) - 16.00.
Maksimal Pelayananan Paling Lama di layani 1 sampai dengan 2 har

( - Pilib Status - ’) ( Pembuatan Surat Keterangan Alumni

[# Kritik & Saran
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9. Lalu pemohon dapat mengisi nim / stambuknya pada form “Cari...” lalu

menekan tombol “ & " untuk mencari data.

| Status Data

ipandu,

& pelayananuntad@gmail com . +62 B23-5040-7651

Bantuan Masuk

(._.) Sipal"ldu Home Daftar Layanan Statu

Informasi Status Data Anda Saat Ini

Silahkan masukkan Stambuk atau NIDN atau NIM yang sudah anda gunakan pada saat pengajuan Permohonan

D10123184 .

Klik Mama Anda untuk melihat status data |

No. MNama NIDMN/NIM Permohonan Tgl Pengiriman

() Sipandu Tentang Bantuan

Universitas Tadulako

Aplikasi pelayanan merupakan » Pertanyaan Umum
aplikasi satu pintu yang bisa di akses oleh % ‘Masukan
seluruh Masyarakat Universitas Tadulako.

BE Qe m T .

10.Maka akan muncul data permohonan lalu pemohon dapat klik nama
pemohon sesuai dengan permohonan nama yang akan pemohon lihat status

datanya.

% sipanduun

4 523t pengajuan Fermanonan

(010-123158 | ':-'\)

Klik Nama Anda untuk melih
Show 10 « entries Search:

Mo. * MNama MNIDMN/NIM Permohonan Tgl Pengiriman

1 (ULl Albab ) D10123188 Formulir Pembuatan KTM | Kartu Tanda Mahasiswa | 2 Jan 2024 10:37:57
2 (Utit Albab ) 010123188 Permintaan Surat Keterangan Aktif Kuliah ( FKIP, HUKLIM ) 2 Jan 2024 12:15:48
3 \ Uil Albab ) 010123188 Permintaan Surat Keterangan Aktif Kuliah { FKIP, HUKUM | 2 Jan 2024 12:16:55
4 { .Ull.l A“J.'JL.] ) D10123188 Permintaan Surat Keterangan Aktif Kullah [ FEIP, HUKUM | 2 Jan 2024 12:19:19
5 :.Ut.ll Ni‘:ah ) D10123188 Permintaan Surat Keterangan Aktif Kuliah [ FKIP, HUELIM | 2 Jan 2024 12:19:19
B L IL}I.ul ;\IhaE'_. D10123188 Permintaan Surat Keterangan Aktif Kuliah ( FKIP, HUKUM § 2Jan 2024 12:19:26
T { .Ul|[_£\ll:.1|_1. ) D10123188 Permintaan Surat Keterangan Aktif Kullah | FKIP, HUKUM ) 2 Jan 2024 12:19:26
B m,qlbab D10123188 Permintaan Surat Keterangan Aktif Kuliah | FEIP, HUKUM | 2Jan2024 12:20:25

9 LIl Albab D10123188 Permintaan Surat Keterangan Aktif Kuliah ( FKIP, HUKUM § 2 Jan 2024 12:20:32
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11.Maka akan muncul status data pemohon yang terdapat 3 tahap : diusulkan,
dalam proses, cek email anda. Pemohon dapat melihat permohonannya
sudah berada di tahap berapa dengan cara melihat lingkaran berwarna ungu.
Jika tahap 1 berwarna ungu berarti permohonan belum di proses, jika tahap 1
dan 2 berwarna ungu maka permohonan sedang di proses, dan jika 3 tahap
berwarna ungu maka permohonan telah selesai di proses dan dapat di cek di

email pemohon.

Status Data

12.Kemudian pemohon dapat melihat hasil permohonannya pada email

pemohon jika permohonan telah selesai di proses.

= M Gmail Q Telusuri email = ® & ‘
2 Tlis B- @ @©¢ ® B @ B0 dori 1640 ¢ Y S
B uUtama ry Promosl g, Sosisl GIED @ InfoTerbary
E  Kotak Masuk 1444
¥r Berbintang B - Pelayanan Untad Fak. 2 Pelayanan Untad - Hai, Maat Permahonan Anda Kami Tolak Silahkan Melskukan Pelayanan Kembali. 1539
® Ditunda B Cotak KHS 4.pdf
B Terkirim
0 Draf
-

Selengkapnya

Label +
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13.Jika permohonan di terima makapemohon dapat mendownload dokumen dan

pesan yang telah di berikan oleh admin, dan jika permohonan di tolak maka

akan pesan bahwa permohonan pemohon di tolak.

1 Pelayanan Untad

1l

M Gmail Q, Telusuri email zt

2 Tulis

Pelayanan Untad otk Massk »
Kotak Masuk 1444

Berbintang

=]
i
@ Ditwnda
B Terkirim
D

Pelayanan Untad Fakultas .
Hai_ Permohanan anda telah selesai di periksa silahkan download dokumen yang telah di berikan

Draf Satu lampiran « Dipindal dengan Gmaill O

@ & z @
> 5
~ @ B
@
&

Selengkapnya

Contoh Permohonan
Diterima

Bl Cetak kHS_a.pdt v

Pelayanan Untad Fakultas -

Hal Maaf Permohonan Anda Kaml Tolak Silahkan Melakukan Pelayanan Kembal

Contoh Permohonan
Ditolak
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e Admin (Melakukan Pelayanan)

1.

Sebelum pengguna dapat melakukan pelayanan admin harus login terlebih

dahulu dengan cara mengakses link sipandu.untad.ac.id/login untuk

melakukan login.

2. Lalu admin mengisi Username dan Password yang telah di buat lalu klik

login untuk masuk ke halaman admin.

3. Setelah masuk ke halaman admin klik tombol Permohonan Data kemudian

klik lagi Data Masuk pada sidebar untuk masuk ke halaman permohonan

data masuk.

l Hukum | Kemahasiswaan | Fakultas | D

(-) Sipandu

() Dashboard Dashboard Comming Soon

M Permohonan Data  +
»  Data Masuk ﬁ
> Data Selesai

User v

Jo

Lapor Kritik & Saran

2] Logout

(& Dark Mode (® )
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4. Lalu admin dapat melakukan pelayanan dengan cara klik nama pemohon

pada tabel permohonan data masuk.

= sipandu.untad.acid/Pe

Q Sipat‘ldu = 1 Hukum | Kemahasiswaan | Fakultas | D
Permohonan Data Masuk

E] Dashboard

M Permohonan Data ~ Jumlah Data: 20 Cari by Mama / Nim / NIDN

{9\ User = Pemohon Permohonan Tanggal Masuk  Status

1. ’ Uil Albsb { 0101231 ) asiswa Permintaan Surat Keterangan Aktf Kuliah | FKIP, 02 January <]
Lapor Kritik & Saran UM ) 2024 Periksa
tam 12:15:48

) Mahasiswa Permintaan Surat Keterangan Aktif Kuliah ( FKIP, 02 January <} o

HUKUM | 2024 Perikea

Jam 12:16:55

3. (Wil Albab{D1012 | Mahasiswa Permintaan Surat Keterangan Aktf Kuliah | FEIP, 02 January c]
HUKLM | 2024 Periksa
Jam 12:12:19
—:‘j Logout
4 ::'I.hl Albab | DA€ £ - Mahasiswa Permintaan Surat Keterangan Aktif Kuliah [ FKIP, 02 lanuary c]
& Dinrkode o o ' HUKUM ) 2024 Perikza

Jam 12:19:19

02 Januar

5. Lalu admin dapat memeriksa data yang telah di masukkan oleh pemohon dan
juga dapat memeriksa file / dokumen yang di berikan oleh pemohon dengan

cara klik tombol download untuk download dokumen yang pemohon berikan.

Detail Informasi

Permintaan Surat Keterangan Aktif Kuliah ( FKIP, HUKUM ) untuk Mahasiswa

MNIM (Tanpa Spasi) - 010123188

Mama Lengkap 2 UL Albab

Email [Aktif) 2 ihzamarif90@gmail. com
Momor Handphone B 081247456436

Fakultas : FAKUM

Program Stud| - Imu Hukum (Ilmu Hukum)
Upload KTM

D10123188_upload_ktm_8e3106bb0d45801b | = |

Upload Slip Pembayaran D10123188_upload_slip_pmbyrn_a029¢76¢51 | & |

Terakhir
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6. Untuk memastikan bahwa pemohon merupakan mahasiswa asli dan terdaftar
pada fakultas hokum universitas tadulako admin dapat menekan tombol

“Periksa biodata” untuk memeriksa biodata pemohon.

Detail Informasi

Permintaan Surat Keterangan Aktif Kuliah [ FKIP, HUKUM ) untuk Mahasiswa

MIM (Tanpa Spasi) g D10123188

Nama Lengkap : ULl Albab

Email [Aktif) . ihzamarif30@gmail.com
Mamar Handphone : 0B1247456436

Fakultas : FAKUM

Program Studi 2 lmu Hukum (fmu Hukum)

Upload KTM : D10123188_upload_kim_Se3106bb0d45801b | o |

Upload Stip Pembayaran 3 D10123188_upload_slip_pmbyrn_a029¢76¢c51 | o l
Terakhir —

7. Setelah memeriksa biodata maka akan tampil info bahwa pemohon terdaftar
di siakad universitas tadulako dan juga tampil siapa yang telah melakukan

pemeriksaan bioadata pemohon.

Detail Informasi

Upload Slip Pembayaran 010123188_upload_slip_pmbym_a029c76c51 | & |
Terakhir e

tanggal masuk 29 June 2024

Info Lama
010123188 : Terdaftar di Siakad Untad

R Telah diperiksa oleh username - hukum

Dokumen admin ke pemohon Choose File  No file chosen

Kirim Permintaan Periksa Biodata Lagi
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8. Jika semua data pemohon sesuai dan biodata pemohon juga telah di periksa
dan benar mahasiswa universitas tadulako, admin dapat memberikan
dokumen yang di inginkan oleh pemohon dan juga memberikan pesan untuk
pemohon untuk di kirimkan ke email pemohon, lalu klik tombil kirim

permintaan untuk mengirim hasilnya ke pemohon.

Detail Informasi

Info Lama :
010123188 ; Terdaftar di Siakad Untad

R Telah diperiksa oleh username : hukum

Dokumen admin ke pemohon Choose File.  Cetak KHS_4.pdf

Pesan dari admin Hai..

Permehenan anda telah selesal di perlksa silahkan
Ee

Tolak permintaan

s Kirim Permintaan 'WMHM

9. Jika dokumen berhasil di kirim maka akan muncul pop up seperti gambar di

bawah dan data permohonan yang telah di proses pindah ke data selesai.

Dokumen berhasil di kirim ke
email : ihzamarif90@gmail.com
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10.Admin juga dapat menolak permohonan pemohon dengan cara klik centang
pada tolak permintaan lalu berikan pesan kepada pemohon lalu tekan tolak

permintaan untuk mengirimnya ke email pemohon.

Detail Informasi

Info Lama :
D10123032 ; Terdaftar di Siakad Untad

R Telah diperiksa oleh usemame - hukum

Dokumen admin ke pemohon Choose File. Mo file chosen

Pesan dari admin

Tolak permintaan

Kirim Permintaan Periksa Biodata Lagi

Detail Informasi

Info Lama-:

D10123032 : Terdaftar di Siakad Untad

R Telah diperiksa cleh username : hukum

Pesan dari admin Hai. Maaf Permohonan Anda Kami Tolak Silahkan
Melakykan Belayanan Kembaii

Tolak permintaan

L L [
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11.Jika permintaan telah selesai di tolak maka akan muncul pop up seperti

gambar di bawah dan data permohonan yang telah di tolak telah pindah ke

data selesai.

Pesan berhasil di kirim ke email :
ihzamarif90@gmail.com

12. Admin dapat memeriksa kembali permohonan yang telah di proses dengan

cara klik tombol Permohonan data lalu klik tombol data selesai

(-) Sipandu = 1 Hukum | Kemahasiswaan | Fakultas | D
(& Dashboard Permohonan Data Masuk

5 Data Masuk No. Mama Pemohon Permohonan Tanggal Masuk  Status Aksi

1. (Ul Albab | D10123188 .:\J Mahasiswa Permmintaan Surat Keterangan Aktif Kuliah | FEIP, 02 January @ o
» Data Selesal HUKUM | 2024 Perfksa
Iam 12:15:48
'Q‘ User ~ 2 (Ut Albab (D10123188) ) Mahasiswa Permintaan Surat Keterangan Aktif Kuliah ( FKIP, 02 lanuary e o
HUKUM | 2024 Periksa
Jam 12:1655
Lapor Kritik & Saran ki
3. (Wil Atbab {D10123188 DJI Mahasiswa Permintaan Surat Keterangan Aktf Kuliah | FKIP, 02 January G o
HUKLUM | 2024 Periksa
tam 12:19:19
—El Lagout
4, { Uil Albab [ D10123188 p\] Mahasiswa Permintaan Surat Keterangan Aktif Kuliah [ FKIP, 02 January e o
HUKUM 2024 Peniksa
b Dark Mode o | riksa

Jam 12:19:19

02 Januar
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13.Pada halaman selesai admin dapat melihat permohonan yang telah selesai di

proses dan juga permohonan yang di tolak.

Sipandu | Permohonan Data Se

% sipandu.untad.acid/Permohonan_Data_Selesai

Permohonan Data Selesai

Q Sipandu

1 Hukum | Kemahasiswaan | Fakultas | D

[F] Dashboard

m Permohonan Data Jumlah Data: 2 Ca Nama / Mim / NIDN

o y MNo. Mama Pemohon Permohonan Tanggal Masuk  Status
~ User v
1. (UilAlbab) Mahasiswa Permintaan Surat Keterangan Aktf Kuliah ( FKIP, HUKUM ) 29 June 2024 * Download
Lapor Kritik & Saran Jam 150513
2. (Ganen) Mahasiswa Permintaan Surat Keterangan Aktif Kuliah | FKIP, HUKUM ) 29 June 2024
Jam 15:03:25
2] Logout

(& Dark Mode o

14.Admin dapat mendownload kembali dokumen yang telah di berikan kepada
pemohon apabila pemohon memiliki kendala ketika mendownload dokumen

yang di beri oleh admin. Dengan cara menekan tombol Download.

% sipanduuntad.acid/Permohonan_Dat:

= 1 Hukum | Kemahasiswaan | Fakultas | D

Permohonan Data Selesai

Q Sipandu

B Dashboard

M Permohonan Data Jumtah Data : 2 Cari by Nama / Nim / NIDN

Mo. Mama Pemohon Permohonan Tanggal Ma...
2 User
~ Use v

1 ( ._.-i \bab ) Mahasiswa Permintaan Surat Keterangan Aktif Kuliah | FKIP, HUKUM ) 29 June 2( B * Downlead
Lapor Kritik & Saran Jam 15:05:13

)

Mahasiswa Permintaan Surat Keterangan Aktf Kuliah ( FKIP, HUKUM ) 29 June 2024

lam 15:03;25

<] Logout

& Dark Mode (@ ]
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15. Admin dapat juga memeriksa kembali data pemohon dan juga dapat

mengirim kembali pesan ke pemohon dengan cara klik nama pemohon.

%2 sipandu.untad.acid/Permohonan_Data_Selesai

Q Sipandu

l Hukum | Kemahasiswaan | Fakultas | D
{5 Dashboard Permohonan Data Selesai

M Poermohonan Data v ENSTLLE  Jumtah Data: 2 Cari by Nama / Nim / NIDM

,9\ User

Pemohon Permohonan

Tanggal Masuk Status

.;_' L "-ll:..al.-_} Mahasiswa Permintaan Surat Keterangan Aktif Kuliah | FKIP, HUKUM ) 28 June 2024 @ * Download
Lapor Kritik & Saran

Jam 15:05:13
2 l Ejanah j\ Mahasiswa  Permintaan Surat Keterangan Aktif Kuliah | FKIP, HUKUM ) 29 June 2024
Jam 150325

—:‘j Logout

b Dark Mode Q

16. Setelah menekan nama pemohon admin dapat melihat kembali data yang di

masukkan oleh pemohon dan riwayat pesan yang telah admin kirimkan ke

email pemohon.

Detail Informasi

Permintaan Surat Keterangan Aktif Kuliah ( FKIP, HUKUM ) untuk Mahasiswa

NIM (Tanpa Spasi) : D10123188

Mama Lengkap - ULl Albab

Email {Aktif) ihzamarif20&@gmail.com

Momar Handphone 2 081247456436

Fakultas ) D

Pragram Studi : D101

Upload KTM D10123188_upload_ktm_B8e3106bb0d45801b476d!

Upload Slip Pembayaran
Terakhir

D10123188_upload_slip_pmbym_a029c¢76c51al11d]
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Detail Informasi

Riwayat Pesan 1
Informasi Pengirim

MNama % Hukum

Email hukum@gmail.com

Peran 3 Kemahasiswaan | Fakultas
Sub Peran [#]

Status Selesai

Pesan yg dikirim Hai.. Permohonan anda telah selesai di periksa
silahkan download dokumen yang telah di berikan,
Waktu Pengiriman 2 29 Jun 2024 - 15:33.8

| Kinm Pesan Lag

17.Admin dapat mengirim pesan kemabli ke pemohon dengan cara menekan
tombol Kirim Pesan Lagi Lalu admin memberi dokumen dan mengisi pesan

lalu menekan tombol kirim.

Detail Informasi

NIM (Tanpa Spasi) C D10123188

MNama Lengkap 3 Ul Albab

Email [Aktif) ) ihzamarif@0@amail.com
MNomer Handphone 2 081247456436
Fakultas i D

Program Studi 2 D101

Upload KTM : D10123188_upload_ktm_8c3106b50d45801b476d!

Upload Slip Pembayaran : D10123188_upload_slip_pmbyrn_a029c76c51a11d:
Terakhir

Riwayat Pesan 1

s | Kirim Pesan Lagi
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Detail Informasi

Upload Slip Pembayaran
Terakhir

am 15:05:13

Dokumen yang dikirim Choose File Mo file chosen

PNG-IPG-POF Mazimum size 5 mb

Pesan dari admin

Riwayat Pesan 1

Tutup Pesan




PANDUAN SIPANDU FAKULTAS HUKUM UNIVERSITAS TADULAKO

e Admin (Profil)

1. Admin dapat melihat dan merubah profilnya pada menu user yang terdapat

pada halaman admin.

Sipandy | Dashboard

% sipandu.un

O Sipandu

1 Hukum | Kemahasiswaan | Fakultas | D

(5 Dashboard Dashboard Comming Soon

m Permohonan Data

Lapor Kritik & Saran

2] Logout

@ Dark Mode c’

2. Admin dapat melihat profilnya dengan cara klik tombol user lalu klik tombol

profile pada sidebar untuk menuju ke halaman profil.

Sipanhy | User / Profile

{-) Sipar‘ldu = 1 Hukum | Kemahasiswaan | Fakultas | D
() Dashboard User / Profile
o Permohonan . Hukum
Data
Username hukum
2 User v Email hukum@gmail.com
Status X Kemahasiswaan

m o | .

»  Edit Profile

¥ Ubah Password
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3. Admin dapat merubah profilnya dengan caraa menekan tombol user lalu

tombol edit profile pada sidebar.

Sipandu | Edit Profile

%  sipanduuntad.acid/Edit_Profile

O Sipandu

1 Hulkum | Kemahasiswaan | Fakultas | D

() Dashboard Edit Profile

m :;‘.;:;\IIOI"Q“I-’” hd Username hukum

~ User -4 Email hukum@gmail.com
> Profile Name Hukum

% Edit Profile l Gambar Choose File | Mo file chosen

» Ubah Password

& Dark Mode a

https:/fsipandu.untad.ac.id/Edit_Profile

4. Admin dapat merubah nama dan foto profil pada halaman admin dengan cara
ketik nama pada form name jika ingin merubah nama pilih foto pada form
gambar jika ingin merubah foto profil.

5. Admin juga dapat merubah passwordnya dengan cara klik user lalu klik ubah

password pada sidebar.

Sipandu | Ubah Password

‘:) Sipandu = 1 Hukum | Kemahasiswaan | Fakultas | D
() Dashboard Ubah Password
Permohonan Password Lama
B a 4
A User ~ Password Baru
> Profile

Ulangi Password Baru

> Edit Profile

Ubah Password
» Ubah Password

2] Logout

b Dark Mode Q

Ittps:/ysipandu.untad.ac.id/Ubah_passwo

ed

6. Admin dapat merubah password dengan cara mengisi password lama lalu

mengisi password baru lalu ulangi mengisi password baru lalu klik ubah

password.



