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STANDAR OPERASIONAL PROSEDUR
PENILAIAN HASIL BELAJAR 
	1. TUJUAN

	SOP ini bertujuan untuk memberi penjelasan dan prosedur  tentang

         penilaian hasil belajar      mahasiswa Fakultas Hukum Universitas Tadulako  pada mata kuliah tertentu secara obyektif dan transparan

	2. RUANG LINGKUP

	2.1.   Prosedur dalam rangka pelaksanaan penilaian terhadap hasil pembelajaran mahasiswa S1 Program Studi  Ilmu Hukum dilingkungan Fakultas Hukum Universitas Tadulako.

2.2    Pihak-pihak yang terlibat dalam pelaksanaan pembelajaran di lingkungan Fakultas Hukum Universitas Tadulako.

	3. REFERENSI

	3.1 Undang – Undang No. 20 Tahun 2003 tentang system pendidikan tinggi
3.2 Peraturan Menteri Pendidikan Dan Kebudayaan Republik Indonesia Nomor 49 Tahun 2014
         Tentang Standar Nasional Pendidikan Tinggi

3.3 Keputusan menteri Pendidikan Nasional Republik Indonesia Nomor 232/U/2000 tentang
         Pedoman Penyusunan Kurikulum Pendidikan Tinggi dan Penilaian Hasil Belajar Mahasiswa

3.4 Peraturan Pemerintah No. 17 tahun 2010 tentang Pendidikan Tinggi.
3.5 Buku Standar Mutu Akademik Universitas Tadulako
3.6 Buku Panduan Akademik  Universitas Tadulako
3.7 Kalender Akademik Universitas Tadulako

	4 DEFINISI

	4.1. Pembelajaran  adalah kegiatan tatap muka/perkuliahan  yang dilakukan antara dosen dan mahasiswa secara terjadwal di kelas atau di tempat lain yang ditentukan, yang diselenggarakan dalam satu semester.
4.2. Mahasiswa adalah mahasiswa Fakultas Hukum  Universitas Tadulako Palu yang masih aktif dan masih tercatat sebagai mahasiswa dengan memenuhi persyaratan administratif yang berlaku di Universitas Tadulako.
4.3. DPNA adalah daftar peserta kuliah dan nilai akhir yang berisi mahasiswa yang mengambil
matakuliah dan nilai yang akan diumumkan kepada mahasiswa.

5.5 Dosen adalah tenaga pendidik pada universitas yang khusus diangkat dengan tugas utama mengajar. Dosen berkewajiban melaksanakan pendidikan dan pengajaran untuk membina peserta didik menjadi manusia yang berkeahlian, terampil, cakap, berbudi luhur dan bertanggung jawab dalam mengembangkan dan mengamalkan ilmu pengetahuan untuk meningkatkan kemaslahatan umat manusia.
5.6   Kontrak perkuliahan merupakan salah satu tugas pokok dan wajib dilakukan antara mahasiswa dan dosen 
        sebelum perkuliahan dimulai atau dilaksanakan pada  awal perkuliahan sehingga semua mahasiswa mengetahui sejak awal apa yang akan dipelajari dan apa yang harus disiapkan.
5.7    Sistem penilaian adalah  sistem administrasi yang menjadi tugas pokok dosen dalam memberikan evaluasi dan penghargaan atas prestasi mahasiswa pada matakuliah terkait.

5.8    GBPP dan SAP merupakan panduan bagi dosen akan metode, materi dan rencana  perkuliahan, alokasi waktu dan sistem, perkuliahan yang akan dilakukan dosen.

	6 URAIAN PROSEDUR

	6.1  Dosen/tim teaching melakukan penetapan instrumen penilaian yang meliputi tes formatif

       dan sumatif sesuai karakter mata kuliah yang diampu dan dituang dalam GBPP, RPP/SAP

       mata kuliah, dan kontrak kuliah.

6.2. Dosen/tim teaching menyusun materi penilaian dengan sinkronisasi alokasi waktu dan

       masa penilaian. Materi penilaian harus disusun dengan mempertimbangan asas andragogi

       (pendidikan orang dewasa), dan teknik mengajar (Pekerti)

6.3. Dosen/tim teaching menguji mahasiswa (selama proses) atau dijadwalkan oleh Fakultas 

       pada ujian mid dan/atau ujian akhir.

6.4. Dosen/tim teaching mengoreksi/mengevaluasi dan memberi penilaian atas pekerjaan

        mahasiswa

6.5.  Dosen/tim teaching merekapitulasi semua instrumen penilainan selama perkuliahan dengan

        mempertimbangan kontrak kuliah yang telah ditetapkan sebelum perkuliahan (porsi tiap

        komponen sesuai kontrak kuliah)

6.6   Dosen/tim teaching menganalisis data nilai mahasiswa dengan sinkronisasi sistem

        penilaian yang telah ditetapkan.

6.7   Dosen/tim teaching menetapkan nilai mutu sementara mahasiswa dalam A+, -A, B+, B, C, D, atau E
6.8   Dosen menyerahkan DPNA Wadek I  untuk di rekapitulasi paling lambat  7 hari setelah ujian akhir   semester.  Apabila dosen tidak memutuskan nilai mata kuliah yang diasuh sesuai dengan jadwal tersebut, Wakil Dekan Bidang Akademik  memberikan nilai B untuk mahasiswa masing-masing peserta Mata   Kuliah.

6.9    Wadek Bidang Akademik menyerahkan DPNA tersebut kepada Operator melalui Kabag TU/Kasubag  Akademik untuk diinput diSIAKAD dan dirapikan oleh staf akademik (disusun/ditata dan dijilid)

6.10  Pengelola  Akademik membuat Rekapitulasi nilai DPNA dan disampaikan kepada Wadek Bidak sebagai    Bahan Evaluasi Semester.
6.11  Operator/Kasubag Akademik melalui Kabag TU meyampaikan pengumuman kepada Mahasiswa bahwa Nilai DPNA dapat dilihat  di SIAKAD dan segera memproses KRS  semester berikutnya.

	7 BAGAN ALIR

	BAGAN ALIR PROSES PENILAIAN HASIL BELAJAR  SHAPE  \* MERGEFORMAT 
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MINIMAL KEHADIRAN 75%


IKUT UTS DAN UAS


NILAI MENCUKUPI











LULUS (A+/A-/B+/B-/C/D/E)











DOSEN/TIM TEACHING MENYUSUN SOAL DAN MENYETOR KEPANITIA PELAKSANA UJIAN SEMSTER PERSIAPKAN MATERI DAN ALAT PEMBELAJARAN








SELESAI








DPNA DITERIMA OLEH OPERTOR DAN STAF PENGELOLA AKADEMIK UNTUK DIIMPUT DI SIAKAD DAN DIARSIPKAN (DIREKAP, DISUSUN DAN DIJILID








DOSEN/TIM TEACHING MENETAPKAN NILAI MAHASISWA DAN MENYERAHKAN KEPADA WADEK BIDAK








DOSEN MENILAI HASIL UJIAN DAN MEMBUAT REKAPITULASI JUMLAH NILAI SESUAI DENGAN KONTRAK KULIAH  





DOSEN/TIM TEACHING BERKOORDINASI UNTUK MELAKUKAN ANALISIS TERHADAP  NILAI MAHASISWA DAN MENENTUKAN  NILAI MASING-MASING MAHASISWA 





DOSEN/TIM TEACHING MELAKSANAKAN UJIAN SESUAI DENGAN JADWAL YG DITETAPKAN FAKULTAS








DOSEN/TIM TEACHING MENENTUKAN SISTEM PENILAIAN MAHASISWA 
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