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STANDAR OPERASIONAL PROSEDUR
PENULISAN DAN PEMUATAN JURNAL ON-LINE  FAKULTAS HUKUM
	1. TUJUAN

	Standar operasional prosedur (SOP) ini bertujuan untuk memberikan penjelasan tentang tata cara/mekanisme penulisan dan pemuatan Jurnal Online Fakultas Hukum Untad

	2. RUANG LINGKUP

	Ruang lingkup SOP ini meliputi proses penulisan dan pemuatan jurnal online. Jurnal Online terdiri atas dua jenis, yaitu :
a. Jurnal Mahasiswa Legal Opinion

Waktu Terbit : Jurnal legal opinion memuat artikel Jurnal berdasarkan Hasil Penelitian Skripsi  mahasiswa Fakultas Hukum Untad. Jurnal ini terbit 6 kali dalam setahun. 
Dasar Hukum : Kewajiban setiap mahasiswa menghasilkan artikel sebagai salah satu syarat Sarjana, berdasarkan Surat Dirjen Dikti No. 152/E/T/2012 Wajib Publikasi Ilmiah Bagi S1.
Nomor ISSN : 2527-9505
Nomor e-ISSN : on Proccess
Open Journal Access : Jurnal Legal opinion dapat diakses terbuka  melalui alamat URL http://jurnal.untad.ac.id/jurnal/index.php/LO 

b. Jurnal Internasional Tadulako Law Review
Waktu Terbit : Tadulako L. Rev. - TALREV) is a peer-reviewed journal published by Faculty of Law Tadulako University two times a year in June and December.

Dasar Hukum : Surat Edaran Nomor: 444/B/Se/2016 Implementasi SN Dikti Pada Program Magister, Doktor Dan Doktor Terapan.
Nomor ISSN : 2527-2977
Nomor e-ISSN : 2527-2985
Open Journal Access : Jurnal Tadulako Law Review dapat diakses terbuka  melalui alamat URL http://jurnal.untad.ac.id/jurnal/index.php/TLR/index 


	3. Ringkasan 

	· Jurnal Online Legal Opinion mulai melakukan aktifitas publikasi artikel sejak tahun 2013. Salah satu syarat mahasiswa untuk memperoleh gelar Sarjana yakni wajib mempublikasika artikel ilmiahnya. Untuk mempublikasikan artikel tersebut, setiap mahasiswa harus mengikuti prosedur yang telah ditentukan oleh pengelolah Jurnal.

· Jurnal Online Tadulako Law Review merupakan wadah publikasi artikel ilmiah di Fakultas Hukum untuk memberikan kesempatan bagi Dosen Fakultas Hukum maupun untuk umum mempublikasikan hasil penelitian. Jurnal ini mulai melakukan aktifitas publikasi sejak tahun 2016. 
 

	3 DEFINISI

	3.1 Legal Opinion Journal – Wadah bagi mahasiswa Fakultas Hukum Universitas Tadulako yang akan menerbitkan artikel jurnal berdasarkan hasil penelitian skripsi.  
3.2 Tadulako Law Review (Tadulako L. Rev. - TALREV) Jurnal peer-review Tadulako University diterbitkan  dua kali dalam setahun pada bulan Juni dan Desember. Tujuan dari jurnal ini adalah untuk menyediakan tempat bagi para akademisi, peneliti dan praktisi untuk menerbitkan artikel penelitian asli atau artikel ulasan. Jurnal ini memberikan akses terbuka langsung ke konten pada prinsip bahwa membuat penelitian tersedia secara bebas untuk publik mendukung pertukaran pengetahuan global yang lebih besar. TALREV tersedia dalam versi cetak dan online. Bahasa yang digunakan dalam jurnal ini adalah bahasa Inggris atau bahasa Indonesia. Ruang lingkup artikel yang diterbitkan dalam jurnal ini berkaitan dengan berbagai topik di bidang Hukum Pidana, Hukum Perdata, Hukum Konstitusi, Hukum Internasional, Hukum Administrasi, Hukum Islam, Hukum Medis, Hukum Lingkungan dan bagian lain yang terkait dengan isu-isu kontemporer. dalam hukum.


	5. URAIAN PROSEDUR

	a. Legal Opinion Journal 
1) Mahasiswa download blangko dan pedoman penulisan  jurnal pada website legal opinion. Link website: http://jurnal.untad.ac.id/jurnal/index.php/lo tab menu “pedoman jurnal”
2) Blangko permohonan penerbitan jurnal dan surat kelayakan  harus ditandatangani pembimbing dan penulisan jurnal harus sesuai pedoman jurnal.
3) Proses koreksi jurnal koreksi dilakukan hingga 3-4 kali bahkan lebih sesuai dengan hasil perbaikan yang dilakukan mahasiswa.

4) Artikel jurnal yang telah disetujui diberikan kembali kepada mahasiswa 

5) Mahasiswa melakukan  Burning jurnal ke cd drive soft file dalam bentuk microsoft office word versi 2007 atau 2010.

6) Penyetoran hasil burning soft file, pemeriksaan hasil jurnal, penyetoran draft final jurnal yang telah diacc, 
7) Menerima Surat Keterangan Kelayakan Publikasi Dari Redaksi.

8) Proses kelayakan jurnal tanpa pungutan biaya, surat keterangan kelayakan diperlukan sebagai salah satu prasyarat ujian skripsi (bukan prasyarat ujian seminar hasil).

b. Jurnal Tadulako Law Review
Berikut Uraian Prosedur Penerbitan Jurnal Tadulako Law Review
1)   Proses Registrasi Website pada halaman URL : http://jurnal.untad.ac.id/jurnal/index.php/TLR/index 
2) Menginput Artikel yang Masuk
3) Verivikasi Artikel
4) Menerima hasil verifikasi artikel dengan hasil disetujui / tidak disetujui
5) Proses telahan/reviewer artikel
6) Proses proof reading & layout artikel
7) Menerima Laporan Artikel yang final dan meminta editor untuk publish  serta meminta segera dicetak
8) Mempublish artikel jurnal di WEB
9) Cetakan Jurnal
10) Distribusi Jurnal


	6. DOKUMEN/ARSIP TERKAIT

	6.1. Surat Keterangan Kelayakan Jurnal Pada Jurnal Legal Opinion
Jurnal Arsip Mahasiswa (Hard Copy)

CD ROOM  Jurnal Mahasiswa 
6.2. Jurnal Cetak Tadulako Law Review
Surat Keterangan Terbitan Jurnal

	7. BAGAN ALIR

	BAGAN ALIR 
PEMBUATAN SURAT KETERANGAN JURNAL ON-LINE

FAKULTAS HUKUM UNIVERSITAS TADULAKO
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BAGAN ALIR PENERBITAN  ARTIKEL JURNAL TADULAKO LAW REVIEW


	NO.
	URAIAN KEGIATAN
	PELAKSANA

	
	
	KABAG TATA USAHA 
	KASUBAG UMUM & KEUANGAN  
	 STAF UMUM DAN PERLENGKAPAN   
	WADEK BIDUK 
	DEKAN 
	ULP
	

	1.
	MELAKSANAKAN RAPAT KOORDINASI DENGAN KASUBAG UMUM & PERLENGKAPAN 
	
	
	
	
	
	
	

	2
	MENUGASKAN STAF PERLENGKAPAN MELALUI KASUBAG STAF PERLENGKAPAN MELAKUKAN INVENTARISASI KEBUTUHAN  DILINGKUNGAN FAKULTAS 
	
	
	
	
	
	
	

	3
	STAF PERLENGKAPAN MENYAMPAIKAN DAFTAR INVENTARISASI KEBUTUHAN EPADA  KABAG TU MELALUI KASUBAG UMUM & PERLENGKAPAN  FAKULTAS HUKUM 
	
	
	
	
	
	
	

	4
	ABAG TU MENYAMPAIKAN KEPADA PIMPINAN DAFTAR KEBUTUHAN SARPRAS MELALUI WADEK BIDUK
	
	
	
	
	
	                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                            
	

	5
	DEKAN MEMBERIKANA PERTIMBANGAN/KEBIJAKAN DAN PERSETUJUAN PENGADAAN SARPRAS MELALUI PERINTAH/DISPOSISI KEPADA WADEK BIDUK UNTUK DITINDAKLANJUTI. 
	
	
	
	
	
	
	

	6
	WADEK BIDUK MEMBERI PERINTAH/DISPOSISI KE KABAG UNTUK MENYUSUN RAB SESUAI ALOKASI DLM RKAKL UNTUK DIUSUL KE ULP 
	
[image: image2]
	
	
	
	
	
	

	7 
	KABAG TU BERSAMA TIM PADA SUB.BAGIAN KEUANGAN MENYUSUSN ADM PENGUSULAN SARPRAS SESUAI DENGAN ATURAN YANG BERLAKU & MENYAMPAIKAN KEPADA PIMPINAN UNTUK DIVERIFIKASI  (PARAF/TTD) SELANJUTNYA DITERUSKAN KE ULP 
	
	
	
	
	
	
	

	8
	PENYERAHAN SARPRAS KEPADA FAKULTAS HUKUM DAN PENANDATANGANAN BERITA ACARA
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	





PROSES PENGADAAN OLEH ULP.








 DOWNLOAD BLANGKO DAN PEDOMAN PENULISAN ARTIKEL JURNAL PADA WEBSITE LEGAL OPINION.


LINK WEBSITE: � HYPERLINK "http://jurnal.untad.ac.id/jurnal/index.php/LO" �http://jurnal.untad.ac.id/jurnal/index.php/LO�


TAB MENU “PEDOMAN JURNAL” 





MENERIMA SURAT KETERANGAN KELAYAKAN PUBLIKASI DARI REDAKSI.





PENYETORAN HASIL BURNING SOFT FILE


PEMERIKSAAN HASIL JURNAL


PENYETORAN DRAFT FINAL JURNAL YANG TELAH DIACC





BURNING ARTIKEL KE CD DRIVE


SOFT FILE DALAM BENTUK MICROSOFT OFFICE WORD VERSI 2007 ATAU 2010.





ACC ARTIKEL JURNAL DITERIMA MAHASISWA





BLANGKO HARUS DITANDATANGANI PEMBIMBING DAN PENULISAN JURNAL HARUS SESUAI PEDOMAN JURNAL.





PROSES KOREKSI ARTIKEL


Koreksi dilakukan hingga 3-4 kali bahkan lebih sesuai dengan hasil perbaikan yang dilakukan mahasiswa.
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WARNING


PROSES KELAYAKAN JURNAL TANPA PUNGUTAN BIAYA...!!


SURAT KETERANGAN KELAYAKAN DIPERLUKAN SEBAGAI SALAH SATU PRASYARAT UJIAN SKRIPSI (BUKAN PRASYARAT UJIAN SEMINAR HASIL).





STAR





SELESASAI








